DETAC

Pontificia Universidade Catoélica de Minas Gerais

NORMAS ACADEMICAS

DO ENSINO DE GRADUACAO E DOS
CURSOS SEQUENCIAIS DA
PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE
MINAS GERAIS

2008



INDICE

2. DOS CURRICULOS ..o 5
2.1 Da Estrutura dos Projetos PedagdgiCos .........cccooveevieiieiecieeieeiieieee, 5
2.2 DaOrganiZagao .........ccccooieiieiieieeieeeese ettt 6
2.3  Da propoSiGAO CUITICUIAN........c..cccueeireieiiecieeee ettt 8
24  Curriculo €m Oferta.......cc.ooviiiiiiiceeeeeeeee e 8
2.5 Mudancga e Alteragcao de CUrTiCUlO ........c.ooovveeeeieeeeceeeeeceeeeeee e, 8
2.6 EXECUGAO CUITICUIAN ........oooviieiiiieeee e 10

3. DA ADMISSAO AOS CURSOS ...t 10
3.1 POr processo SEIELIVO..........oooviiieeee e 10
3.2  Por Aproveitamento de EStUdOS...........ccoooeevvieieicieeeceeeeeeeeeeeee e 10
3.3 DAsS VaAgaS......i i 11
3.4 Da Transferéncia EXterna............cccocoovoviiiiioiicieeeeeeeeeeeee e 11
3.5 Portadores de Diploma de Curso SUPETriOr............cccoeeveevveeveeeceeieeenens 12
3.8 REOPCGAOD .....ooviieeeeeeee ettt et et e e earean 12
3.7 Transferéncia Interna...........cccooeeoioiioiicecceeeeeeeeee e 13
3.8 Complementagao de EStudo............coouvioviiceiieieeeeeeeeeeeeeeeeee e 13
3.9 Daefetivagdo damatricula.................coooviieiioiieeieeeeeeeeeeeeee e 13

4. DA MATRICULA ......ooomieeeeeeeeeeeeeeeeeee e 14
4.1 Processo de Matricula Regular ..............ccooooviiiiiiiiiiiiceceeeeee e, 14
4.2  Matricula em Disciplina Isolada..........c..cooevviioeieieeeeeeeeeeee e 15
4.3 Trancamento de Matricula .............ccccooovivieiieiinieeee e, 16
4.4 Cancelamento de Matricula ............ccoooviiieoiiiiciicececceeeeeee e, 16
4.5 Reaberturade Matricula............c.ocoooiieiiiiiiiceee e 16
4.6 Alteracdo de MatriCula...........ccoooviioiiieeceeeeeeee e 17
A7 TUINO .ottt ettt ettt sttt e e saeste e beessesseenseensesneenes 17
4.8 Matricula Simultdnea em mais de uma Habilitagdo e Mudancga de
HabilitaCa0 OU 08 ENFASE.......veveeeeeeeeeeeeeeee et eeee oot e et ee e e e 18

5. DADISPENSADEDISCIPLINA ...t 18

6. DO REGIME ESPECIAL DE ESTUDOS ..............coiiiieeeeeeeeee, 19

7. DAFILIAGAO ACADEMICA .........oooooieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 21

8. DA COLAGAODE GRAU .........oooooieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 22

9. DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR ........ccccoovoiieieeeeeeenn 23

10. DA MONITORIA ...t 24

11. DO CALENDARIO ESCOLAR..........oo oot 26



A PROGRAD apresenta em 2008 uma nova edicdo consolidada das
Normas Académicas do Ensino de Graduacdo e dos Cursos
Sequenciais. As Normas Académicas aprovadas pela Resolugdo n°
15/1989, de 22 de janeiro de 1989 foram alteradas pelas Resolugdes de
n® 23/2004, de 13 de dezembro de 2004, e n°® 12/2005, de 02 de
dezembro de 2005 e pela Resolugao n° 03/2008, de 16 de maio de 2008
em reunides do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

APRESENTAGAO



A Reitoria da PUC Minas vem apresentar a Comunidade Universitaria as
Normas Académicas do Ensino de Graduacdo e dos cursos Sequenciais,
aprovadas pela Resolugédo n°® 15/1989, de 22 de janeiro de 1989, e alteradas pela
Resolucdo n° 23/2004, de 13 de dezembro de 2004, e pela Resolugédo n°.
12/2005, de 02 de dezembro de 2005 em reunides do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extenséo.

A Reitoria se sente gratificada com a entrega destas Normas, sobretudo por
reconhecer nelas o esforco de toda a Comunidade Universitaria, que, sob a
coordenacdao da Pro-reitoria de Graduacido, debateu o texto, ponderou suas
consequéncias, enfim, conferiu-lhe legitimidade, a partir da democratizagao de seu
processo de elaboracdo. Elas se colocam como respostas as tendéncias de uma
Universidade que se tornou Multicampi, complexa, submetida a novas exigéncias
de racionalidade administrativa e académica.

Com o ato de transmissao destas Normas, a PUC Minas espera adequar os
procedimentos académicos as condigbes contemporaneas da Universidade, no
quadro das transformagdes educacionais, oferecendo a todos os atores da vida
académica orientagdes para adogao de decisdes ageis e seguras.

Os méritos deste texto sdo devidos a toda a Comunidade da PUC Minas,

pois este € um dos documentos que espelham o novo momento da instituicao.

Dezembro / 2005.



NORMAS ACADEMICAS DO ENSINO DE GRADUAGAO E DOS
CURSOS SEQUENCIAIS

DA ESTRUTURA DOS CURSOS DE GRADUAGAO E SEQUENCIAIS

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

Os cursos de graduacao e sequenciais terdo por objetivo a formagao de
profissionais com competéncia técnica, cientifica e sociopolitica.

Além dos cursos correspondentes as profissdbes regulamentadas em
Lei, a Universidade podera desenvolver outros que atendam as
exigéncias de sua programagado especifica e as peculiaridades
regionais. Podera oferecer cursos sequenciais por campo do saber,
conjunto de atividades sistematicas de formacdo alternativas ou
complementares aos cursos de graduagao.

A criacdo de cursos dependera da deliberacdo do Conselho
Universitario.

Cabera ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo a aprovagao do
projeto pedagogico do curso.

Cabe ao Reitor tomar as providéncias necessarias no que se refere a
autorizacdo e reconhecimento dos cursos pelas autoridades
competentes.

A proposta de criagdo de novos cursos sera encaminhada atraves da
estruturacéo de projeto pedagdgico.

A Universidade podera promover, observadas as prescri¢des legais, na
forma estatutaria, a suspensdo de curso que apresentar,
reiteradamente, indices de desempenho insuficientes.

2. DOS CURRICULOS

A definicdo de um projeto pedagdgico é imprescindivel para o estabelecimento
de uma estrutura curricular. O projeto pedagogico € um instrumento tedrico-
metodologico que visa a tragar a agao educativa para determinado curso da
Universidade.
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21.2

Da Estrutura dos Projetos Pedagogicos

A construgdo de um projeto pedagdgico de curso € uma agao coletiva,
que pressupde a valorizagado da memoria e da historia da Instituicdo que
o abriga, bem como a efetiva participagdo da comunidade.

O processo de elaboragao do projeto pedagdgico devera envolver nao
sO a comunidade universitaria, mas também os representantes de areas
de conhecimento afins contempladas no projeto. Sempre que possivel,
também as pessoas ligadas a discussdo de projetos semelhantes em
outras instituicdes de ensino superior e a comunidade externa mais
diretamente envolvida.



2.1.3 A proposta de criagao de novos cursos ou de mudangas em cursos ja

2.2
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2.2.41
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2.2.51
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plantados dependera da apresentagao de projeto pedagogico.
Da Organizagao

O curriculo de um curso compreende o conjunto das atividades
académico-cientificas correspondentes: disciplinas, trabalhos de
conclusdo de curso, estagios, atividades complementares e demais
atividades contempladas no projeto pedagdgico, distribuidas por
periodos letivos semestrais.

Por disciplina entende-se o conjunto de atividades correspondentes ao
programa desenvolvido em um periodo letivo, em um determinado
curso, com carga horaria fixada no curriculo.

Nas estruturas curriculares, quando for o caso, devem ser previstos
o(s) pré-requisito(s) ou co-requisito(s) entre disciplinas.

Por pré-requisito entende-se o conjunto de conhecimentos (tedrico,
conceituais, procedimentais e atitudinais) que é imprescindivel ao
estudo de outro.

Por co-requisito entende-se o conjunto de conhecimentos (tedrico,
conceituais, procedimentais e atitudinais) que deve ser estudado
simultaneamente ao de outra disciplina.

Sera assegurado ao aluno que nao tiver interrompido o curso, o
cumprimento da estrutura do curriculo que |he tenha sido proposto,
ressalvadas as situagdes excepcionais, de conformidade com o disposto
no item 2.5.11.

Trabalho de Conclusio de Curso

O trabalho de conclusdo de curso, quando previsto no projeto
pedagogico, deve constituir a culminédncia do processo de
aprendizagem desenvolvido pelos alunos na graduagéao, através de
sinteses, elaboradas com base nas reflexbes realizadas e nas
competéncias construidas no estudo das diferentes disciplinas do
curso.

Atividades Complementares

Por Atividades Complementares entende-se o conjunto de atividades
académico-cientificas e/ou culturais, normalizadas no projeto
pedagogico do Curso, cujo percurso o aluno escolhe e que poderao
integralizar ou compor o curriculo.

Nos projetos pedagogicos deverao estar estabelecidos os limites de
carga horaria para cada atividade, no contexto da carga horaria
global destinada as atividades complementares, e os instrumentos
de avaliagao e comprovagao.

Cabera ao Colegiado de Coordenacéao Didatica do Curso elaborar e



executar o plano de atividades complementares, especificando as
exigéncias que deverdao adequar-se as necessidades da formacéao,
nos termos do projeto pedagdgico.

2.2.6 Estagio

2.2.6.1

2.2.6.1
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2.26.2

2.2.6.3
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2.26.5
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Considerar-se-a estagio (obrigatério ou ndo) o componente do
projeto pedagdgico dos cursos, inerente a formagdo académico-
profissional, integrante do processo de aprendizagem, articulador da
teoria e pratica, na interagédo entre a Universidade e as organizagdes
do mundo do trabalho. O objetivo do estagio € o desenvolvimento de
competéncias, conhecimentos, habilidades e atitudes em situacdes
de aprendizagem conduzidas no ambiente profissional, sob a
responsabilidade da Universidade.

O estagio é obrigatorio quando fixado nas Diretrizes Curriculares dos
cursos efou previsto nos respectivos projetos pedagogicos,
considerada a propria natureza da habilitacdo ou qualificagao
profissional.

O estagio nao obrigatdrio € aquele previsto no projeto pedagdgico de
cada curso como atividade opcional e/ou atividade complementar a
formacgédo, desde que obedecidos os principios norteadores do
estagio.

Os estagios obrigatérios deverao:

constituir-se em disciplinas integrantes do curriculo do curso,
estabelecidas de acordo com o projeto pedagdgico;

ter as turmas regularmente registradas e acompanhadas no sistema
de controle e registro académico;

ter seu acesso possibilitado através de matricula regular;

ser orientados por um professor da PUC Minas, responsavel pela
elaboracdo do plano de estagio e avaliagdo das atividades, em
conformidade com o Calendario Escolar;

submeter os alunos a processo de avaliagdo de acordo com as
regras estabelecidas no item 9 destas Normas.

Os Colegiados de Coordenagao Didatica dos cursos de graduagéo
deveréao responsabilizar-se pelas atividades de estagio no ambito do
respectivo curso, podendo contar, quando for o caso, com o apoio
direto da coordenagdo de estagio, observadas as definicdoes
estipuladas pelo projeto pedagdgico.

Os professores orientadores acompanhardo e orientardo as
atividades de estagio do aluno ou dos grupos de alunos e
procederdo a elaboragcdo do plano de estagio, a avaliagdo de seu
aproveitamento, segundo os objetivos estabelecidos pelo projeto
pedagdgico e a interagdo com o supervisor da parte concedente de
campo de estagio.

Entre a entidade concedente do estagio e a Universidade, devera
ser firmado convénio ou outro instrumento juridico pertinente, em



2.2.6.6

2.2.6.7

2.26.8

2.2.6.9

2.3

2.3.1

23.2
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que estardo acordadas as condi¢cbes de realizagdo do estagio de
acordo com a legislacao vigente.

Os convénios serao periodicamente avaliados, ficando a renovacéo,
por parte da Universidade, condicionada ao atendimento dos
objetivos didatico-pedagodgicos do estagio.

O aluno firmara com a entidade concedente do estagio um Termo de
Compromisso, que devera ter como interveniente a PUC Minas.

A Universidade mantera uma coordenagao de estagio, responsavel
pelo gerenciamento das atividades didatico-pedagogicas do estagio
dos cursos e pela orientagdo a alunos, professores e funcionarios
sobre as normas que o regem.

Somente podera ser encaminhado a estagio o aluno regularmente
matriculado, obedecidos os critérios fixados pelo projeto didatico-
pedagdgico.

Da proposigao curricular

Entender-se-a por curriculo de um curso o conjunto das disciplinas e
outras atividades académico-cientificas organizado segundo os
objetivos estabelecidos pelo projeto pedagdgico do curso.

A proposicao do curriculo e de suas reformulagdes sera de competéncia
do Colegiado de Coordenagao Didatica do Curso, devendo estar em
consonancia com o projeto pedagogico do curso.

O projeto pedagogico, ao tratar do dimensionamento do curriculo,

devera especificar:

a) A distribuicdo das disciplinas e atividades académico-cientificas por
periodos letivos semestrais;

b) O limite minimo de 12 (doze) e maximo de 32 (trinta e duas) horas-
aula semanais presenciais para os cursos diurnos; minimo de 12
(doze) e maximo de 30 (trinta) horas-aula semanais presenciais para
0s cursos noturnos;

c) A carga horaria total do curso, incluindo as horas presenciais e as
nao presenciais.

Curriculo em Oferta

Por curriculo em oferta entende-se o elenco de disciplinas e/ou atividades
académico-cientificas ofertado pelo curso no periodo letivo.

2.5

2.5.1

252

Mudanca e Alteracao de Curriculo

Para efeito destas Normas, entender-se-a por mudanca curricular o
processo que vise modificagbes na estrutura do projeto pedagdgico do
Ccurso.

Para efeito destas Normas, entender-se-a por alteragao curricular o
processo que vise promover ajustes no curriculo, sem afetar a estrutura
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25.7
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do projeto pedagogico do curso.

O processo de mudanga curricular pressupde a apresentagéo de projeto
pedagogico.

As propostas de mudanga no projeto pedagogico do curso, para serem
implantadas no semestre subsequente, deverdo ser protocoladas na
Pro-reitoria de Graduacao, que se responsabilizara por sua tramitacao.

As propostas de mudanca curricular deverao incluir:

a) avaliagao circunstanciada do projeto pedagdgico em vigor;

b) a nova estrutura curricular, coerente com as diretrizes curriculares
da Universidade e com as diretrizes nacionais;

Cc) comparagao entre o curriculo em vigor e o proposto, incluindo
representacdo grafica, com informagdes sobre carga horaria, os
desdobramentos, as fusdes, a criagao e a extingdo de disciplinas;

d) a descrigao do perfil desejado para o corpo docente do curso e das
propostas de capacitacdo do atual corpo docente para atender ao
projeto pedagdgico;

e) informagdo sobre as condigbes fisicas, materiais e de recursos
humanos necessarias a implantagdo do novo projeto pedagdgico, e
especificagao das condigdes existentes e das necessidades futuras;

f) plano de implantagdo do novo projeto pedagdgico e quadro de
equivaléncia com as disciplinas do curriculo em vigor;

g) proposta de acompanhamento e avaliagdo do curriculo a ser
implantado, contemplando inclusive a adaptacao do corpo docente a
mudanca.

As propostas de alteragcado no projeto pedagogico do curso, para serem
implantadas no semestre subsequente, deverao ser encaminhadas a
Pré-reitoria de Graduacgédo, que as aprovara, apos analise de sua
pertinéncia, ouvidos os 6rgaos cuja manifestagao se fizer necessaria.

As propostas de alteragao curricular deverao incluir:

a) descricao e justificativa dos ajustes curriculares propostos;

b) quadros comparativos do curriculo em vigor e do proposto;

c) carga horaria, ementario e proposta de posicionamento das
disciplinas criadas e/ou alteradas no projeto didatico-pedagdgico.

As mudangas curriculares s6 se tornardo obrigatérias para os alunos
que ingressarem na Universidade a partir do periodo letivo em que
entrarem em vigor, salvo decisdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao, nos termos do item 2.5.11.

Os alunos regularmente matriculados, com direito a completarem seus

cursos pelo curriculo em extingdo, poderado integraliza-lo, sob uma das

seguintes formas, desde que autorizadas previamente pelo respectivo

Colegiado de Coordenacgao Didatica do Curso:

a) matricula em disciplinas de outros cursos da propria Universidade,
com equivaléncia de carga horaria e de conteudo programatico;

b) turmas em Periodo Letivo Especial, ou na modalidade de educagéao
a distancia, organizadas a critério da Universidade;

c) regime de filiagdo académica em instituicdes consideradas iddneas



pelo Colegiado de Coordenagéo Didatica do Curso.

2.5.10 Os alunos que requererem reabertura de matricula, em consequéncia
de cancelamento ou desisténcia, assim como aqueles que ingressarem
na Universidade através de transferéncia, ou como portadores de
diploma de curso superior, e aqueles que se submeterem a
transferéncia interna e reopgédo de curso, ficardo sujeitos ao ultimo
curriculo aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséao, para
o respectivo curso, salvo nas hipéteses em que o Colegiado de
Coordenagao Didatica do Curso considere mais adequada a aplicagao
do curriculo em extingéo.

2.5.11 Em casos excepcionais, o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo
podera determinar que os novos curriculos sejam aplicados aos alunos
ja matriculados na Universidade.

2.6 Execucao Curricular

2.6.1 A execugdo dos curriculos se fara por periodos semestrais, com
duracao de 200 (duzentos) dias de trabalho anual escolar efetivo.

2.6.2 Havera por ano 2 (dois) periodos regulares de atividades.

2.6.21 Para efeito de programacéao das varias disciplinas, os conteudos e a
carga horaria poderdo concentrar-se em moédulos especificos no
decorrer do semestre letivo.

2.6.3 O controle da execucao curricular e do cumprimento do Plano de Ensino
sera efetuado segundo os critérios estabelecidos no projeto pedagdgico
do curso.

3. DA ADMISSAO AOS CURSOS

O ingresso na Universidade far-se-4 mediante processo seletivo ou
aproveitamento de estudos.

3.1 Por processo seletivo

3.1.1 A admissao aos cursos de graduagao e sequenciais far-se-a mediante
processo seletivo, aberto a candidatos que hajam concluido o ensino
médio ou equivalente, nos termos do disposto na legislagao aplicavel.

3.1.2 O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao, respeitado o disposto na
legislagao aplicavel, no Estatuto e no Regimento Geral, estabelecera,
anualmente, critérios e normas para a realizagdo do processo seletivo.

3.2 Por Aproveitamento de Estudos

3.2.1 Para efeito destas normas, entender-se-a por admissao por
aproveitamento de estudos:
a) a transferéncia de aluno de outra instituicdo de ensino superior;
b) o ingresso de portadores de diploma de curso superior que desejam
obter novo titulo;

10



3.3

3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.34

3.4
3.4.1

3.4.2

3.4.3

344

3.4.5

3.4.6

3.4.7

c) a complementagdo de estudo, para obtengdo de nova habilitacao,
em um mesmo curso de graduagao;

d) o ingresso de alunos estrangeiros, mediante convénio cultural do
Brasil com outros paises e demais convénios acaso assinados pela
PUC Minas;

e) o ingresso de ex-alunos que abandonaram o curso ou cancelaram
sua matricula, nos termos do Regimento Geral.

Das Vagas
As vagas para o processo seletivo serdo estabelecidas em edital.

Serdo consideradas vagas para efeito de matriculas, no caso de
transferéncia externa e interna, de reopgao e de portador de diploma de
curso superior, aquelas que resultarem de desisténcia, cancelamentos
ou transferéncia da Universidade.

As vagas remanescentes poderao ser preenchidas através de
transferéncias internas ou externas e reopgao.

O numero de vagas a ser oferecido sera estabelecido pela Pro- Reitoria
de Graduacgéo apds o levantamento feito pelo 6rgao responsavel pelo
registro académico e Secretarias de Unidades, nos termos do item
3.3.2.

Da Transferéncia Externa

A Universidade podera aceitar transferéncia de aluno procedente de
cursos idénticos ou afins aos seus, mantidos por instituicbes nacionais
de ensino devidamente autorizadas ou reconhecidas nos termos da
legislagao vigente, ou por instituicdes idoneas de paises estrangeiros.

Os Colegiados de Coordenacao Didatica dos Cursos poderao
estabelecer exigéncias especiais para aceitacdo dos pedidos de
transferéncia, que deveréao ser explicitadas no Edital de Transferéncia.

As transferéncias ex officio dar-se-ao na forma da lei.

Verificadas as vagas para transferéncia, a PUC Minas publicara
semestralmente Edital no qual serdo estabelecidas as condi¢cdes de
aceitacao dos pedidos, as vagas e os critérios de selegéo.

Serao atendidos os pedidos de transferéncia, observadas as excegdes
previstas em lei e as condigdes estabelecidas pela Universidade, até o
limite de vagas existentes, em cada curso.

A distribuicdo, nos turnos e turmas, dos candidatos classificados é
prerrogativa da Universidade.

Ao candidato classificado sera fornecida Declaracdo de Vaga, com

validade apenas para o semestre a que se refere o pedido de
transferéncia.

11



3.4.8

3.4.9

3.5

3.5.1

3.5.2

3.5.3

3.54

3.6

3.6.1

3.6.1.1

3.6.1.2

3.6.2

Admitida a transferéncia, os processos serdo estudados pelos
Colegiados de Coordenacao Didatica dos respectivos Cursos, que
estabelecerdo a equivaléncia das disciplinas, tendo em vista o ultimo
curriculo aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao, e
especificardo os procedimentos adequados a plena adaptagdo dos
alunos, nos termos definidos nestas Normas.

Terao prioridade para preenchimento das vagas existentes os ex-alunos
transferidos da Universidade para outras instituicdes de ensino superior
e que, superados os motivos que determinavam o afastamento, nela
queiram rematricular-se por transferéncia, no curso, turno e Campus ou
Nucleo/Unidade de origem.

Portadores de Diploma de Curso Superior

Podera ser aceita a matricula de portadores de diploma de curso
superior devidamente registrado para obteng¢ao de novo titulo.

Os processos deferidos pela Pro-reitoria de Graduagao serao estudados
pelos respectivos Colegiados de Coordenacao Didatica dos Cursos, que
estabelecerdo o plano de estudos a ser cumprido, com base no ultimo
curriculo aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Havendo numero de postulantes superior ao de vagas, o atendimento

sera feito de acordo com as seguintes prevaléncias:

a) ser o candidato professor da PUC Minas;

b) ser diplomado pela PUC Minas;

c) ter o curso pretendido afinidade com o curso anteriormente realizado
pelo candidato;

d) outros critérios definidos em Edital.

A matricula sera feita na Secretaria do Curso e encaminhada ao 6rgao
de registros académicos, de acordo com o plano de estudos definido
pelo Colegiado de Coordenagédo Didatica do Curso, respeitada a
disponibilidade de vagas nas disciplinas, apdés a matricula dos alunos
regulares.

Reopcao

Podera requerer reopgao o aluno que esteja regularmente matriculado
na Universidade no semestre letivo em que solicitar a reopgéo, e que
pretenda transferir-se para curso da mesma area daquele em que se
acha matriculado.

E concedido ao aluno o direito de reopgdo de curso até 02 (duas)
vezes.

Enquadram-se nos procedimentos previstos para Reopcao as
solicitacbes de mudangca de modalidade de ensino, no mesmo
curso.(subitem acrescido pela Resolugdo n° 03/2008)

Verificada a vaga, nos termos do item 3.3, o aluno apresentara o
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3.6.3

3.6.4

3.6.5

3.7

3.71

3.7.2

3.7.3

3.7.4

3.8

3.8.1

3.8.2

3.8.3

3.9

requerimento de reopcdo, devidamente justificado, ao 6rgao
responsavel pelo registro académico ou Secretarias das Unidades, no
periodo previsto no Calendario Escolar.

A classificacdo dos reoptantes sera feita através de média aritmética
das notas de aproveitamento das disciplinas ja cursadas, estando o
aluno dispensado de outros exames.

Admitida a reopgéao, os processos serao estudados pelos Colegiados de
Coordenagao Didatica dos respectivos Cursos, que estabelecerdao a
equivaléncia das disciplinas, tendo em vista o ultimo curriculo aprovado
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, salvo os casos
excepcionais, a critério do Colegiado de Coordenacao Didatica do
Curso, que especificara os procedimentos adequados a plena
adaptacao dos alunos.

Ficard assegurada a matricula no curso de sua opgao por ocasiao do
processo seletivo ao candidato que n&o obtiver a reopgao solicitada.

Transferéncia Interna

Podera requerer transferéncia interna o aluno que esteja regularmente
matriculado na Universidade no semestre em que solicitar a
transferéncia e que pretenda transferir-se para curso de area diversa do
seu.

E concedido ao aluno o direito de transferir-se até 02 (duas) vezes.

Verificada a existéncia de vagas, nos termos do item 3.3, o interessado
devera apresentar o pedido, devidamente justificado, ao d&rgéo
responsavel pelo registro académico, na data fixada no Calendario
Escolar.

Serao atendidos os pedidos de transferéncia interna, observado o limite
de vagas existentes com base nos critérios de selegdo previstos em
Edital.

Complementacao de Estudo

O diplomado que desejar a obtengcdo de nova habilitagdo ou énfase no
mesmo curso em que se graduou, podera requerer matricula para
complementacdo de estudos, verificada a existéncia e a oferta de
vagas, definidas pelo Colegiado de Coordenacao Didatica do Curso.

O requerimento de matricula para complementagcdo de estudos,
instruido com o atestado de integralizacdo do curriculo do curso
concluido, sera feito no 6rgéao responsavel pelo registro académico, nos
periodos previstos no Calendario Escolar.

As novas habilitagbes cumpridas pelo aluno serdo devidamente
registradas no verso do diploma.

Da efetivacao da matricula
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3.9.1

A matricula sera feita de acordo com a definicho de curriculo
estabelecida pelo Colegiado de Coordenacdo Didatica do Curso,
respeitada a disponibilidade de vagas nas disciplinas, apds a matricula
dos alunos regulares.

4. DA MATRICULA

4.1

411

41.2

41.5

4.1.7

41.8

Processo de Matricula Regular

A matricula nos cursos de graduacgdo sera processada através de um
sistema de gestdo académica, conforme critérios estabelecidos pelo
Colegiado de Coordenagao Didatica do Curso, nos periodos fixados no
Calendario Escolar.

Nos cursos de graduacgao, sera permitida aos alunos da Universidade a
matricula, por semestre letivo, em disciplinas compreendidas num
minimo de 12 (doze) e num maximo de 32 (trinta e duas) horas-aula
semanais, para o turno matutino, e 30 (trinta) horas-aula para o turno
noturno.

N&o sera considerado, para o calculo dos limites estabelecidos no item
4.1.2, o tempo destinado ao cumprimento de atividades praticas nao
presenciais.

Em carater excepcional, o Colegiado de Coordenagao Didatica do Curso
podera autorizar a matricula sem a observancia dos limites
estabelecidos nos itens anteriores, desde que haja compatibilidade de
horario.

A matricula far-se-a por disciplina, conteudo ou atividade, no periodo

semestral ou especial, observado o seguinte:

a) priorizagao dos alunos do curso e turno para os quais estardo sendo
ofertadas as turmas das diversas disciplinas/atividades do curriculo;

b) obediéncia aos pré e co-requisitos;

c) inexisténcia de débito com a Universidade;

d) pagamento da primeira parcela da semestralidade;

e) apresentagcdo dos documentos exigidos no Edital do processo

seletivo, pelos alunos que ingressarem na Universidade.

Os documentos deverao ser apresentados em copias autenticadas, ou
acompanhadas do original, para conferéncia no ato da matricula.

Respeitado o disposto no item 4.1.5, desde que haja existéncia de
vagas, a juizo dos respectivos Colegiados de Coordenacgéo Didatica dos
Cursos, sera permitida ao aluno regularmente matriculado em qualquer
curso da Universidade, a matricula em disciplinas de outros cursos.

Os Colegiados de Coordenagao Didatica dos Cursos poderao solicitar a
Pro-reitoria de Graduacao o desdobramento de turmas e disciplinas, de
acordo com as orientagbes por esta previamente estabelecidas,
respeitadas as condi¢des didaticas previstas no projeto pedagogico do
curso.
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419

Nos casos em que houver desdobramentos de turma, apos a matricula,
a composicao de cada subturma sera indicada pelo Colegiado de
Coordenacgao Didatica do Curso.

4.1.10 Os alunos dos cursos presenciais de graduagao e sequenciais poderéao

4.1.11

4.2

421

422

423

424

4.2.5

4.2.6

4.2.7

428

matricular-se em disciplinas equivalentes, oferecidas na modalidade a
distancia, nos limites estabelecidos na legislagdo e de acordo com o
previsto nos projetos pedagogicos.(subitem acrescido pela Resolugao
N°03/2008)

Os alunos dos cursos de graduacdo a distancia poderdo requerer
matricula em disciplinas equivalentes nos curso de graduagdo na
modalidade presencial, segundo juizo do Colegiado de Coordenagao
Didatica de seu curso, mediante comprovagao de existéncia de vaga,
ficando essa possibilidade limitada a 20% (vinte por cento) da carga
horaria total do curso de origem do aluno. (subitem acrescido pela
Resolugdo N° 03/2008)

Matricula em Disciplina Isolada

Considera-se matricula em disciplina isolada aquela feita por pessoas
interessadas em complementar ou atualizar conhecimentos em
disciplinas integrantes dos cursos de graduagao da Universidade, sem
exigéncia do processo seletivo.

O requerimento de matricula sera feito no 6érgao responsavel pelo
registro académico, nos periodos previstos no Calendario Escolar, e
devera ser instruido com uma justificativa das razées que levaram o
interessado a solicitar a matricula.

O requerimento sera analisado pelo Colegiado de Coordenagao Didatica
do Curso, que autorizara o 6rgao responsavel pelo registro académico a
efetuar a matricula, dentro das vagas estipuladas.

Sera de 03 (trés) o numero maximo de disciplinas isoladas que poderao
ser cursadas em cada semestre letivo, no limite maximo de 09 (nove)
disciplinas, em um mesmo curso.

Os Colegiados de Coordenagao Didatica dos Cursos, no exame dos
requerimentos, deveréo considerar os seguintes aspectos:

a) os pré-requisitos da disciplina;

b) a formagao do requerente e os motivos que justificam seu pedido.

Os Colegiados de Coordenacao Didatica dos Cursos poderdao decidir
pela dispensa total ou parcial dos pré-requisitos, a vista da formagcao
anterior do interessado.

Os alunos matriculados na condigdo acima ficam sujeitos a todas as
normas da Universidade.

A aprovagcdo em disciplinas isoladas nao assegura direito a seu
aproveitamento para a integralizagdo de curriculo com vista a obtengao
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4.3

4.3.1

43.2

4.4

441

442

443

4.5

451

452

453

de diploma de graduagdo, mas garante apenas o certificado
comprobatério da situagao.

Trancamento de Matricula

Sera permitido aos alunos da Universidade o trancamento de matricula,

observadas as seguintes prescri¢oes:

a) o interessado devera requeré-la no 6rgao responsavel pelo registro
académico, antes de decorrido Y4 (um quarto) da carga horaria do
semestre letivo, salvo motivo de forga maior devidamente
comprovado e aceito pelo Colegiado de Coordenacgado Didatica do
Curso;

b) o trancamento somente podera ser concedido em 02 (dois) periodos
letivos consecutivos;

c) o trancamento da matricula ndo exime o estudante do pagamento
integral das contribuicées fixadas e taxas relativas ao periodo em
que estiver matriculado;

d) nao sera permitido o trancamento de matricula ao aluno no semestre
de ingresso no curso.

O aluno que trancar matricula tem sua vaga assegurada apenas no
semestre letivo imediatamente posterior ao do trancamento, perdendo
esse direito caso ndo renove a matricula.

Cancelamento de Matricula

Entende-se por cancelamento de matricula o desligamento do aluno em
relagcdo a Universidade e a todas as disciplinas que esta cursando, com
o consequente rompimento de seu vinculo institucional.

O cancelamento da matricula podera ocorrer mediante solicitagdo do
aluno ou automaticamente.

O cancelamento sera automatico quando o aluno se encontrar em uma

das seguintes situagoes:

a) nao efetivar sua matricula em um semestre;

b) matricular-se em outra instituicdo de ensino superior mediante guia
de transferéncia expedida pela Universidade;

c) sofrer punicdo que implique desligamento da Universidade, nos
termos do Regimento Geral.

Reabertura de Matricula

Cancelada a matricula, a reabertura ou rematricula podera ser
concedida a juizo da Universidade, na hipétese da existéncia de vaga.

O pedido de reabertura sera protocolado no 6rgao responsavel pelo
registro académico, em época prevista pelo Calendario Escolar.

O processo de reabertura devera conter o requerimento do aluno, com a

justificativa de seu pedido, e o histérico escolar, que serdo enviados ao
respectivo Colegiado de Coordenacgao Didatica do Curso, para analise e
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454

455

4.6

4.6.1

4.7

471

4.7.2

4.7.3

4.7.4

4.7.5

definicao de curriculo, no caso de deferimento.

Os alunos que requererem reabertura de matricula estardo sujeitos ao
ultimo curriculo aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao para o respectivo curso, excetuando-se aqueles casos em que
o Colegiado de Coordenacgao Didatica do Curso justificar a permanéncia
do aluno no curriculo em extingao.

N&o sera concedida rematricula ao aluno que:

a) houver sofrido desligamento por sangao disciplinar;

b) houver abandonado o curso no primeiro periodo, a ndo ser que haja
vagas remanescentes do processo seletivo.

Alteracao de Matricula

O aluno podera solicitar ao Colegiado de Coordenagao Didatica do

Curso, em época proépria, alteracdo de sua matricula somente quando,

apos requerida, ocorrer algum dos seguintes fatos:

a) eliminagao da turma na qual havia solicitado matricula;

b) divulgacdo da nota final de alguma disciplina em que havia se
matriculado no semestre anterior;

c) divulgacao do pedido de dispensa de alguma disciplina;

d) alteragao de grade horaria depois de efetivada a matricula;

e) oferta de turma especial, apos efetivagdo da matricula;

f) liberagdo de vaga requerida em disciplina, apos o periodo regular de
matricula.

Turno

A opcao de turno feita pelo aluno por ocasido de sua inscricdo no
processo seletivo prevalecera para todo o curso.

A critério do Colegiado de Coordenacao Didatica do Curso, podera ser
autorizada, na época propria, mediante requerimento protocolado no
orgao responsavel pelo registro académico, a permuta de turnos
requerida conjuntamente pelos interessados.

Quando houver disponibilidade de vagas, a Universidade podera
autorizar a mudanca de turno e/ou Unidade/Campus.

As permutas e transferéncia de turnos autorizadas ndo poderao ser
efetivadas no decorrer do semestre letivo.

O curso sera ministrado no turno definido pelo Conselho de Ensino,

Pesquisa e Extensdo, sendo reservado a Universidade o direito de:

a) estabelecer o horario que julgar adequado para as aulas de todos os
Cursos;

b) transferir o(s) aluno(s) de um turno para outro, quando necessario ou
conveniente;

c) estabelecer atividades académico-cientificas em turno diferente do
escolhido pelo candidato no ato de sua inscrigcéo.
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4.8

4.8.1

48.2

4.8.3

48.4

4.8.5

Matricula Simultdnea em mais de uma Habilitaggo e Mudanga de
Habilitagdo ou de Enfase

Os cursos que oferecem diversas habilitagdes poderdo autorizar os
alunos a cursarem mais de uma delas, dependendo da legislagcéo e de
acordo com as orientagdes contidas no projeto pedagoégico do curso.

Os Colegiados de Coordenacdo Didatica dos Cursos estabelecerdo o
nuamero de vagas disponiveis e os critérios para matricula em uma
segunda habilitag&o.

O pedido de matricula em uma segunda habilitagdo sera feito no érgao
responsavel pelo registro académico, em época propria, estabelecida
pelo Colegiado de Coordenagéo Didatica do Curso.

O deferimento do pedido sera de competéncia do respectivo Colegiado
de Coordenacao Didatica do Curso.

Todas as habilitagdes ou énfases cumpridas pelo aluno seréo
devidamente registradas em seu diploma, de acordo com a legislagéo e
com as normas vigentes na Universidade.

5. DA DISPENSA DE DISCIPLINA

5.1

5.1.1

O aluno que tiver integralizado, na educagao superior, atividades
académico-cientificas, em instituicdo de ensino superior credenciada na
forma da lei, podera solicitar o aproveitamento da carga horaria
correspondente para efeito de integralizagdo do curriculo do curso em
que estiver matriculado, excetuada a referente as disciplinas isoladas.

Para efeito do disposto no item anterior, serdo observados os seguintes

critérios:

a) as atividades académico-cientificas desenvolvidas, incluidas no
curriculo do curso, poderdo ser computadas para efeito de
integralizagéo da carga horaria, verificada a sua equivaléncia;

b) a equivaléncia a que se refere a alinea anterior sera julgada pelo
Colegiado de Coordenacgao Didatica do Curso;

c) as atividades académico-cientificas desenvolvidas pelo candidato
que nao encontrem correspondéncia nas disciplinas do curriculo a
ser executado, poderao ser equiparadas, quando for o caso, para
efeito de dispensa, a atividades complementares, topicos especiais,
seminarios e atividades congéneres, a critério do Colegiado de
Coordenacgao Didatica do Curso, sem prejuizo do cumprimento das
exigéncias relativas ao curriculo;

d) no exame da equivaléncia das disciplinas, quando se tratar de
transferéncia de curso ou de matricula para obtengao de novo titulo,
levar-se-a em conta a natureza do curso de graduacao ja feito, em
face das exigéncias da habilitagédo profissional do novo curso;

e) sera reconhecida a equivaléncia quando a abrangéncia dos
conteudos programaticos e, cumulativamente, a carga horaria da
disciplina cursada corresponderem a, pelo menos, 80% (oitenta por
cento) do respectivo plano de ensino exigido pela Universidade,
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5.2

5.3

5.4

salvo entendimento do Colegiado de Coordenacdo Didatica do
Curso de que o pleiteante deva submeter-se a exame de
proficiéncia;

f) quando a abrangéncia e a carga horaria da disciplina forem
inferiores a 80% (oitenta por cento), mas iguais ou superiores a 60%
(sessenta por cento), o aluno poderd ser submetido a
complementacdo e/ou a exame de proficiéncia, ou cumprir
integralmente a disciplina, a critério do Colegiado de Coordenagao
Didatica do Curso;

g) sendo a abrangéncia ou a carga horaria inferiores a 60% (sessenta
por cento), ndo havera dispensa da disciplina, ou de quaisquer
outras atividades académico-cientificas.

Os pedidos de dispensa de disciplina serao protocolados no 6érgao
responsavel pelo registro académico, nas datas previstas pelo
Calendario Escolar, sendo obrigatoriamente instruidos do historico
escolar oficialmente emitido pela instituicdo de origem, no original ou em
copia autenticada pela prépria instituicdo, no qual constem: a relagao
das disciplinas cursadas com carga horaria, e conceitos obtidos; o
sistema de aprovacéo utilizado pela instituicdo e os programas das
disciplinas.

Nao sera aceito pedido sem acompanhamento de todos os documentos.

O aluno que solicitar a dispensa de disciplina ou atividade académica,
devera continuar a cursa-la enquanto aguarda resposta ao seu pedido.

6. DO REGIME ESPECIAL DE ESTUDOS

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

A freqiéncia dos alunos as aulas é obrigatéria, salvo nas atividades
académicas realizadas na modalidade a distancia.(Nova redacédo de
acordo com a Resolugdo N°03/2008)

Constituem excecgoes legais a obrigatoriedade da frequéncia:

a) prestagao pelo aluno de Servigo Militar, na forma estabelecida pelo
Decreto-Lei n° 715, de 30 de junho de 1969, e pelo art. 77 do
Regulamento do Corpo Oficial da Reserva do Exército, aprovado
pelo Decreto n°. 85.587, de 29 de novembro de 1980;

b) participacdo do aluno em competicbes desportivas nacionais, na
forma prevista na lei.

Os alunos que se encontrem nas condi¢des citadas nas alineas “a” e "b"

do item 6.2, deverao requerer o abono de faltas e/ou a realizacdo de

provas e trabalhos escolares, na Secretaria do Curso, até 05 (cinco)

dias apos o término do impedimento, anexando o documento

comprobatério.

O disposto no item 6.3 n&o se aplica as atividades praticas.

Os alunos portadores de afecgdes congénitas, infecgbes, traumatismo,
ou outras condicbes moérbidas incompativeis com a freqliéncia aos
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6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.10.1

6.11

6.12

trabalhos escolares, poderao ser merecedores de regime especial de
estudos, mediante avaliagdo médica realizada pelo Servico Médico da
Universidade.

O requerimento sera examinado e deliberado pelo Colegiado de
Coordenacao Didatica do Curso, que indicara em quais disciplinas o
regime especial de estudos sera cabivel, respeitados os critérios
estabelecidos no item 6.11 e determinara as providéncias cabiveis para
a realizacao de trabalhos escolares.

A concessao do regime especial de estudos dependera da conservagao
das condigbes intelectuais e psiquicas necessarias ao prosseguimento
dos estudos.

Para ter direito a concesséo do regime especial de estudos, o aluno, ou
seu representante, devera requeré-lo até no maximo 03 (trés) dias apos
o inicio do impedimento, através de formulario préprio a ser preenchido
e entregue ao Servico Médico da Universidade.

Nos casos de afastamentos por motivo de alguma doenga cronica, que
requeira um prazo de convalescengca que possa prejudicar o
desempenho académico do aluno, podera ser recomendado o
trancamento da matricula no semestre em carater excepcional. Esta
excepcionalidade sera definida, apdés o parecer da area médica da
Universidade, pela coordenagao do curso, que tomara as providéncias
necessarias ao trancamento, junto ao aluno e ao 6rgao responsavel
pelo controle académico.

Os afastamentos que porventura ultrapassem o semestre letivo exigirdo
um tratamento especial. Se reunirem condi¢cdes de saude, os alunos
fardo suas avaliagbes quando do retorno, na primeira semana de aula
do semestre. Esses terdo, dentro dos prazos previstos no calendario
escolar, a oportunidade de inclusio/alteracdo de disciplinas, desde que
atendam aos requisitos para tal. Nos casos em que a duragéo do regime
especial de estudos ultrapasse o0s prazos regulares para
inclusdo/alteracao de matricula, devera ser solicitado o trancamento da
matricula naquele semestre.

Em qualquer das situagdes, o aluno sera obrigado a efetuar sua
matricula no semestre subsequente, nos prazos estabelecidos no
calendario escolar, independentemente da sua aprovagdo nas
disciplinas em aberto.

As disciplinas de estagio e aquelas que requeiram aulas de laboratério
ou trabalhos de campo ndo poderdo ser objeto de regime especial de
estudos, salvo em situagdes que, a juizo do Colegiado de Coordenagao
Didatica do Curso, o justifiquem.

O Colegiado de Coordenagédo Didatica do Curso devera controlar o
processamento do regime especial de tal forma que fique assegurado
ao aluno, em cada disciplina, um plano de estudos e avaliagbes, bem
como a sua realizagao.
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6.13 O aluno que se sentir em condi¢gdes de retomar ao regime normal, antes
de expirado o prazo estipulado no laudo médico, devera procurar o
servico médico da Universidade e requerer nova avaliagdo de suas
condi¢des de saude:

6.13.1 O aluno considerado apto para retomar ao regime normal devera
apresentar a nova avaliacdo do Servico Médico da Universidade ao
Colegiado de Coordenagédo Didatica do Curso, que tomara as
providéncias cabiveis;

6.13.2 O aluno em regime especial ndo podera voltar ao regime normal de
atividades escolares por sua propria avaliagao.

6.13.3 Na hipdtese de retomar ao regime normal antes da data prevista, cabera
a coordenacgao do curso a definicdo da forma como serdo aproveitadas
as notas que porventura tenham sido obtidas durante o regime especial.

6.14 As alunas em estado de gravidez, a partir do 8° (oitavo) més de
gestacéo, ou anterior, mediante laudo médico, terdo direito ao regime
especial de estudos, conforme o disposto em lei.

6.14.1 Para fazer jus a este beneficio, a aluna devera apresentar requerimento
ao Servico Médico da Universidade, acompanhado de atestado do seu
médico assistente.

6.15 Os pedidos de regime especial de estudos somente poderéo ser aceitos
pelo Servico Médico da Unidade/campus, se o periodo de impedimento
do aluno for igual ou superior a 15 (quinze) dias.

6.16 Quando se tratar de impedimentos inferiores a 15 dias, o aluno devera
entregar na secretaria de seu curso/unidade, em até 72 horas apés o
inicio da enfermidade, atestado que comprove seu afastamento. Sendo
o Atestado Médico acolhido pelo Servico Médico, o aluno tera direito a
reposicao de avaliagdo e/ou trabalhos escolares aplicados durante seu
periodo de afastamento. Nesse periodo, as auséncias serao
computadas como faltas efetivas e apuradas segundo o controle
académico do aluno.

6.17 Para os casos previstos no item 6.16, aplicar-se-ao as regras relativas a
avaliacdo do desempenho escolar definidas no item 9 destas Normas,
no que diz respeito aos critérios gerais de avaliagédo no curso de origem
do aluno."

7. DA FILIAGAO ACADEMICA

7.1 Entende-se por filiacdo académica a autorizagcdo prévia a alunos da
Universidade para realizarem estudos regulares de graduagcdo em
cursos devidamente reconhecidos, ministrados por outras instituicdes de
ensino superior.

7.2 Os estudos realizados em regime de filiagdo académica serao
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7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

permitidos somente a alunos em fase final de integralizagéo curricular
que, tendo passado a residir fora da sede da Universidade, dependem
no maximo de 03 (trés) disciplinas para concluir o curso.

A medida podera também ser estendida a outros estudantes, na
hipotese de disciplinas integrantes de curriculos que nao estejam mais
em oferta nos cursos ministrados pela Universidade, ou no caso de
cursos em extingao.

O pedido de autorizagéo para cursar disciplinas no regime de filiagao
académica devera ser feito pelo interessado na Secretaria do Curso,
acompanhado de copia do(s) respectivo(s) programa(s) da instituicao
onde pretende cursar a(s) disciplina(s), com indicagao da(s) carga(s)
horaria(s).

A autorizagdo para o estudante cursar disciplina(s) em regime de
filiacdo académica sera de competéncia do Colegiado de Coordenagéao
Didatica do Curso, que julgara a equivaléncia da(s) disciplina(s).

Os pedidos autorizados serao encaminhados pelo Colegiado de
Coordenagao Didatica do Curso a Pro-reitoria de Graduacgao, para a
regularizagdo da situacdo do aluno junto a instituicdo onde a(s)
disciplina(s) sera(ao) cursada(s).

O registro académico do aproveitamento do estudante, com indicagao
da(s) nota(s) e frequéncia por ele obtida(s), sera feito pelo dérgéo
responsavel pelo registro académico, mediante documento expedido
pelo estabelecimento no qual a(s) disciplina(s) foi(foram) cursada(s),
com aprovagao.

A Universidade podera aceitar matricula de alunos de outras instituicoes
de ensino superior, em regime de filiagdo académica, a critério dos
respectivos Colegiados de Coordenacgao Didatica dos Cursos, caso haja
vaga apos a matricula dos alunos regulares.

Os pedidos de filiacdo académica devem ser diretamente dirigidos a
Pré-reitoria de Graduagao pela instituicao originaria do aluno.

8. DA COLAGAO DE GRAU

8.1

8.2

8.3

Considera-se formando o aluno que, ao cumprir as atividades
académico-cientificas nas quais se matriculou em um determinado
semestre, integralizara o curriculo pleno de seu curso.

Nas datas previstas no Calendario Escolar, o aluno formando devera
requerer, na Secretaria do Curso, em formulario préprio, sua colagao de
grau, anexando coépia da certiddo de nascimento e/ou casamento,
certificado militar, carteira de identidade e titulo de eleitor.

Para verificagao da situacao escolar dos alunos, os requerimentos seréao
enviados pela Secretaria do Curso ao 6rgao responsavel pelo registro
académico, que, por sua vez, os devolvera, devidamente informados, a
Secretaria do Curso, para divulgagao.
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8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

Os alunos que tiverem seus requerimentos indeferidos poderao entrar
com recurso na Secretaria do Curso, que procurara esclarecer as
duvidas junto ao orgao responsavel pelo registro académico.

Somente poderéao participar da solenidade de colagédo de grau os alunos
que tiverem seu requerimento deferido, verificada a integralizagdo do
curriculo.

O ato de colagao de grau dos concluintes de cada curso sera realizado
em sessao solene, em dia, hora e local previamente definidos pelo
cerimonial de formatura da Universidade.

Os concluintes de curso que nao colarem grau solenemente deverao
fazé-lo em dia e hora designados pelo Reitor, na presenca de pelo
menos 02 (dois) professores da Universidade.

A expedicédo e a entrega do Diploma somente poderdo ocorrer apds a
colagao de grau.

Apos o término do seu curso de graduagéao, o graduado devera procurar
0 orgao responsavel pelo registro académico para requerer seu diploma
e o0 documento provisorio de comprovagao de conclusao de curso, que
substitui o diploma no periodo maximo de 06 (seis) meses, durante o
processo de registro.

9. DA AVALIAGAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

A avaliagdo do desempenho escolar sera feita por disciplina,
abrangendo os aspectos de assiduidade e aproveitamento, ambos
eliminatérios por si mesmos.

Entender-se-4 por assiduidade a frequéncia as atividades
correspondentes a cada disciplina, ficando nela reprovado o aluno que
nao obtiver, no minimo, a freqiéncia de 75% (setenta e cinco por cento)
da carga horaria executada da disciplina, exceto nas atividades
académicas realizadas na modalidade a distancia. (Nova redagédo dada
de acordo com a Resolugdo N° 03/2008)

Entender-se-a por aproveitamento o desempenho do aluno nas
atividades desenvolvidas em cada disciplina.

A avaliacdo do desempenho escolar nos cursos de graduacgao tera por
base o sistema de notas em valores numéricos, numa escala de 0 (zero)
a 100 (cem) pontos.

O aproveitamento escolar sera representado por uma Nota de
Aproveitamento (NA), resultante da soma das notas obtidas pelo aluno
nas atividades de avaliacao escolares.

Por atividade de avaliagdo escolar entende-se a realizagdo de provas,
testes, pesquisas, praticas de laboratorio e outras congéneres.
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9.7

9.7.1

9.7.2

9.8

9.9

9.10

9.11

9.12

9.13

9.14

O numero de atividades de avaliagdo escolares a serem realizadas em
cada disciplina e seus respectivos valores, expressos em numeros, e
perfazendo um total de 100 (cem) pontos, sera estabelecido pelo
professor da disciplina, em conformidade com o projeto pedagogico do
curso, e aprovado pelo Colegiado de Coordenacao Didatica do Curso.

Nas atividades oferecidas na modalidade a distancia, as atividades
avaliativas presenciais deverao equivaler, no minimo, a 60% (sessenta
por cento) do total de pontos distribuidos. (subitem acrescido pela
Resolugdo N° 03/2008)

A apresentacgdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso na modalidade a
distdncia €& considerada atividade avaliativa presencial obrigatéria.
(subitem acrescido pela Resolugdo N° 03/2008)

O aluno que alcangar 60 (sessenta) pontos nas atividades de avaliagéo
escolares e frequéncia de pelo menos 75% da carga horaria presencial
executada da disciplina estara aprovado. (Redacdo alterada pela
Resolugéo N° 03/2008)

A reavaliagdo dos alunos com baixo rendimento sera definida pelo
professor, em seu plano de ensino, em consonancia com o projeto
pedagogico, mediante aprovacdo do Colegiado de Coordenagao
Didatica do Curso.

Os pedidos de revisao de avaliagdo escrita ou recontagem de pontos
deverao ser apresentados a Secretaria do Curso a que pertence o
aluno, até 02 (dois) dias apos a divulgagao da nota.

Quando houver erro material no langcamento de notas ou freqiéncia, o
aluno podera requerer a retificagao na Secretaria do Curso.

O requerimento de retificagcdo sera encaminhado ao professor para
exame.

Se o pedido tiver procedéncia, o professor devera, pessoalmente,
retificar a nota e/ou frequéncia, conforme procedimentos definidos pelo
orgao de registros académicos.

No caso de desatendimento do pedido, o requerente podera recorrer da
decisdo para o Colegiado de Coordenacgao Didatica do Curso, no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas.

10. DA MONITORIA

10.1

10.2

A Universidade mantera quadro de Monitores remunerados e
voluntarios, que sera preenchido por designagao do Reitor, a vista da
indicagédo dos Colegiados de Coordenagéao Didatica dos Cursos.

A Monitoria tem por finalidade:

a) a iniciagao para futuro exercicio do magistério superior;

b) o aperfeicoamento técnico-cientifico dos Monitores;

c) o auxilio aos professores em aulas tedricas e praticas e nos
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10.3

10.3.1

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

10.9

10.10

10.11

10.12

trabalhos de rotina em laboratoério e atendimento a alunos.

As vagas para fungdes de Monitoria remunerada serao fixadas em cada
periodo letivo por proposta das Proé-reitorias de Graduacdo e de
Planejamento, ouvidos os cursos e departamentos interessados.

O numero de vagas sera fixado, considerando-se:

a) a disponibilidade de verba destinada a Monitoria remunerada, fixada
no orgamento-programa aprovado para o periodo letivo;

b) a carga didatica e de pesquisa, quando for o caso, atribuida ao
Curso, no periodo letivo;

c) a necessidade manifestada pelo Colegiado de Coordenagao Didatica
do Curso.

O numero de vagas para a Monitoria voluntaria, bem como sua
distribuicdo, sera fixado pelo Colegiado de Coordenagdo Didatica do
Curso, em consonancia com o projeto pedagaogico.

A abertura de inscricdo para Monitoria remunerada e voluntaria sera
objeto de Edital, amplamente divulgado com antecedéncia minima de 10
(dez) dias, do qual constarao:

local em que devem ser apresentados os pedidos de inscrigao;

data da abertura e do término das inscrigoes;

numero de vagas;

os critérios de selegao;

documentacéo exigida.

a
b

[oRNe)
N— N = e

D

Constitui requisito para a inscricdo o candidato haver concluido a
disciplina ou o conteudo académico referente ao objeto da Monitoria,
bem como seus co-requisitos, se for o caso.

Concluidas as inscri¢des, os candidatos serdo submetidos ao Processo
de Selecao na data fixada no Edital.

O Colegiado de Coordenacgao Didatica do Curso homologara o processo
seletivo para o preenchimento das vagas no curso, sendo
rigorosamente observada a ordem de classificagao.

Ao Monitor remunerado creditar-se-a, durante o tempo em que estiver
na fungdo, uma bolsa de trabalho, cujo valor sera fixado anualmente
pelo 6rgdo competente, observadas as disposi¢coes trabalhistas e
previdenciarias aplicaveis a espécie.

A designacgao sera feita por um periodo letivo, podendo ser prorrogada
por mais um, conforme solicitagdo do Colegiado de Coordenagao
Didatica do Curso.

A conclusdo do curso, o trancamento ou o cancelamento da matricula
implicardo, necessariamente, na extincdo do exercicio das fungdes de
Monitor.

Terminado o periodo da Monitoria, o Monitor fara jus a um certificado de
seu exercicio, que valera como documento comprobatério dessa
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atividade.

10.13 Séao atribuicbes do Monitor:

a) auxiliar o professor na realizagdo de aulas praticas bem como nos
trabalhos de rotina dos laboratorios;

b) auxiliar os estudantes das disciplinas do curso ao qual estiver
vinculado, no estudo e nas praticas investigativas, facilitando-lhes a
elaboragao de trabalhos e de pesquisas bibliograficas, resolugédo de
exercicios e trabalhos praticos de laboratério ou de campo;

c) realizar as atividades escolares que lhe forem determinadas.

10.14 Sao deveres do Monitor:

ser assiduo as atividades escolares que Ihe forem cometidas;
comparecer as reunides para as quais for convocado;

cumprir, através de frequéncia apurada, a critério do curso, as
atividades designadas para o exercicio da fungéo.

¢

T Q
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10.15 O Monitor ficara sob a orientacdo do professor responsavel pela
atividade académica e sob a supervisdo administrativa do Chefe de
Departamento.

10.16 Perdera imediatamente a funcdo de Monitor e os direitos dela
decorrentes o estudante que deixar de cumprir as atribuicées que Ihe
forem prescritas.

11.DO CALENDARIO ESCOLAR

111 O ano letivo compreendera 02 (dois) periodos regulares,
correspondendo ao numero de dias de trabalho escolar efetivo
estabelecidos pela legislagédo em vigor.

11.2 Entre os periodos letivos regulares, poderao ser executados programas
de ensino, pesquisa e extensdo que assegurem um funcionamento
continuo da Universidade, observados a legislagdo vigente e os
ordenamentos internos da instituic&o.

11.3 Os conteudos e a carga horaria poderdo concentrar-se em modulos
especificos, no decorrer do semestre letivo, para efeito de programacéao
das varias disciplinas, nos termos do subitem 2.6.2.1.

11.4 O periodo letivo podera ser prorrogado, quando ocorrerem situagdes
excepcionais que impegam o seu integral cumprimento.
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RESOLUGAO N.° 15/1989

Aprova as Normas Académicas do
Ensino de Graduacao na Universidade

O Conselho de Ensino, Pesquisa Pontificia Universidade Catdlica de Minas
Gerais (PUC Minas), no uso da atribuicdo e tendo em vista o que consta do
Processo CEP n.° 005/89,

RESOLVE:
Art. 1.° - Aprovar as Normas Académicas do Ensino de Graduagdo e da

Universidade

Art. 2.° - As normas a que se refere o Art. 1°. passam a fazer parte
integrante da presente Resolugéo.

Art. 3.° - Esta Resolugao entra em vigor nesta data.

Registre-se, divulgue-se, cumpra-se.

Belo Horizonte, 22 de junho de 1989.

Prof. Pe. Geraldo Magela Teixeira
REITOR
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RESOLUGAO N.° 23/2004

Aprova alteragao das Normas
Académicas do Ensino de Graduacgao e
dos Cursos Sequenciais da PUC Minas
(Processo CEP n.° 26/2004).

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Pontificia Universidade
Catodlica de Minas Gerais (PUC Minas), no uso da atribuicdo que |lhe confere o
inciso Il do art. 26 do Estatuto, e tendo em vista o que consta do Processo CEP n.°
26/2004,

RESOLVE:

Art. 1.° - Fica aprovada alteragdo das Normas Académicas do Ensino de
Graduagao e dos Cursos Sequenciais da PUC Minas, cujo texto consolidado €&
parte integrante desta Resolugéo.

Art. 2.° - Esta Resolugao entra em vigor nesta data.

Art. 3.° - Revogam-se as disposi¢cées em contrario.

Registre-se, divulgue-se, cumpra-se.

Belo Horizonte, 13 de dezembro de 2004.

Prof. Eustaquio Afonso Araujo
REITOR
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RESOLUGAO N.° 12/2005

Da nova redagao ao item 6 das Normas
Académicas do Ensino de Graduacido e
dos Cursos Sequenciais da PUC Minas,
cujo texto foi alterado e consolidado pela
Resolugéo n.° 23/2004, de 13 de dezembro
de 2004 (Processo CEPE n.° 14/2005).

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da PONTIFICIA UNIVERSIDADE
CATOLICA DE MINAS GERAIS (PUC MINAS), no uso da atribuicdo que lhe confere o
inciso Il do art. 26 do Estatuto, considerando a necessidade de explicitagdo dos
procedimentos relacionados com a Assisténcia Académica Domiciliar, e tendo em vista
o que consta do Processo CEPE n.° 14/2005,

RESOLVE:

Art. 1.° - O item 6 das Normas Académicas do Ensino de Graduacao e dos
Cursos Sequenciais da PUC Minas, cujo texto foi alterado e consolidado pela
Resolugdo n.° 23/2004, de 13 de dezembro de 2004, passa a vigorar com a seguinte
redacao:

“6. DO REGIME ESPECIAL DE ESTUDOS

6.1 A freqiiéncia dos alunos as aulas é obrigatéria, salvo nos programas de
educacao a distancia.

6.2 Constituem exceg¢des legais a obrigatoriedade da freqiéncia:

a) prestacdo pelo aluno de Servigo Militar, na forma estabelecida
pelo Decreto-Lei n.° 715, de 30 de junho de 1969, e pelo art. 77 do
Regulamento do Corpo Oficial da Reserva do Exército, aprovado pelo
Decreto n.° 85.587, de 29 de novembro de 1980;

b) participacdo do aluno em competicbes desportivas nacionais, na
forma prevista na lei.
6.3 Os alunos que se encontrem nas condi¢gdes citadas nas alineas “a” e “b” do
item 6.2, deverado requerer o abono de faltas e/ou a realizacdo de provas e
trabalhos escolares, na Secretaria do Curso, até 05 (cinco) dias apés o término
do impedimento, anexando o documento comprobatorio.

6.4 O disposto no item 6.3 nao se aplica as atividades praticas.

6.5 Os alunos portadores de afecgbes congénitas, infecgdes, traumatismo, ou
outras condigcdbes morbidas incompativeis com a freqluéncia aos trabalhos
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escolares, poderdo ser merecedores de regime especial de estudos, mediante
avaliagdo médica realizada pelo Servico Médico da Universidade.

6.6 O requerimento sera examinado e deliberado pelo Colegiado de Coordenagao
Didatica do Curso, que indicara em quais disciplinas o regime especial de
estudos sera cabivel, respeitados os critérios estabelecidos no item 6.11 e
determinara as providéncias cabiveis para a realizagao de trabalhos escolares.

6.7 A concesséao do regime especial de estudos dependera da conservagao das
condigOes intelectuais e psiquicas necessarias ao prosseguimento dos estudos.

6.8 Para ter direito a concessao do regime especial de estudos, o aluno, ou seu
representante, devera requeré-lo até no maximo 03 (trés) dias apds o inicio do
impedimento, através de formulario préprio a ser preenchido e entregue ao
Servico Médico da Universidade.

6.9 Nos casos de afastamentos por motivo de alguma doenga crbnica, que
requeira um prazo de convalescenga que possa prejudicar o desempenho
académico do aluno, podera ser recomendado o trancamento da matricula no
semestre em carater excepcional. Esta excepcionalidade sera definida, apds o
parecer da area médica da Universidade, pela coordenacdo do curso, que
tomara as providéncias necessarias ao trancamento, junto ao aluno e ao érgao
responsavel pelo controle académico.

6.10 Os afastamentos que porventura ultrapassem o semestre letivo exigirdo um
tratamento especial. Se reunirem condicbes de saude, os alunos fardo suas
avaliagdes quando do retorno, na primeira semana de aula do semestre. Esses
terdo, dentro dos prazos previstos no calendario escolar, a oportunidade de
inclusao/alteragao de disciplinas, desde que atendam aos requisitos para tal. Nos
casos em que a duracao do regime especial de estudos ultrapasse os prazos
regulares para inclusdo/alteracdo de matricula, devera ser solicitado o
trancamento da matricula naquele semestre.

6.10.1 Em qualquer das situagbes, o aluno sera obrigado a efetuar sua
matricula no semestre subseqlente, nos prazos estabelecidos no
calendario escolar, independentemente da sua aprovagao nas disciplinas
em aberto.

6.11 As disciplinas de estagio e aquelas que requeiram aulas de laboratério ou
trabalhos de campo n&o poderao ser objeto de regime especial de estudos, salvo
em situagdes que, a juizo do Colegiado de Coordenagao Didatica do Curso, o
justifiquem.

6.12 O Colegiado de Coordenacao Didatica do Curso devera controlar o
processamento do regime especial de tal forma que fique assegurado ao aluno,
em cada disciplina, um plano de estudos e avaliagbes, bem como a sua
realizacao.

6.13 O aluno que se sentir em condigbes de retornar ao regime normal, antes de
expirado o prazo estipulado no laudo médico, devera procurar o servico médico
da Universidade e requerer nova avaliagao de suas condi¢cdes de saude:

6.13.1 O aluno considerado apto para retornar ao regime normal devera
apresentar a nova avaliagao do Servico Médico da Universidade ao
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Colegiado de Coordenacdo Didatica do Curso, que tomara as
providéncias cabiveis;

6.13.2 O aluno em regime especial ndo podera voltar ao regime normal
de atividades escolares por sua propria avaliagao.

6.13.3 Na hipétese de retornar ao regime normal antes da data prevista,
cabera a coordenacdo do curso a definicdo da forma como serao
aproveitadas as notas que porventura tenham sido obtidas durante o
regime especial.

6.14 As alunas em estado de gravidez, a partir do 8.° (oitavo) més de gestagao,
ou anterior, mediante laudo médico, terdo direito ao regime especial de
estudos, conforme o disposto em lei.

6.14.1 Para fazer jus a este beneficio, a aluna devera apresentar
requerimento ao Servigo Médico da Universidade, acompanhado de atestado
do seu médico assistente.

6.15 Os pedidos de regime especial de estudos somente poderao ser aceitos
pelo Servico Médico da Unidade/campus, se o periodo de impedimento do
aluno for igual ou superior a 15 (quinze) dias.

6.16 Quando se tratar de impedimentos inferiores a 15 dias, o aluno devera
entregar na secretaria de seu curso/unidade, em até 72 horas apés o inicio da
enfermidade, atestado que comprove seu afastamento. Sendo o Atestado
Médico acolhido pelo Servico Médico, o aluno tera direito a reposicao de
avaliacdo e/ou trabalhos escolares aplicados durante seu periodo de
afastamento. Nesse periodo, as auséncias serdo computadas como faltas
efetivas e apuradas segundo o controle académico do aluno.

6.17 Para os casos previstos no item 6.16, aplicar-se-&0 as regras relativas a
avaliagdo do desempenho escolar definidas no item 9 destas Normas, no que
diz respeito aos critérios gerais de avaliagdo no curso de origem do aluno.”

Art. 2.° - Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Art. 3.° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Registre-se, divulgue-se, cumpra-se.

Belo Horizonte, 02 de dezembro de 2005.

Prof. Eustaquio Afonso Araujo
REITOR
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